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INSTITUTO DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS - IPGSE
CNPJ: 18.176.322/0001-51

EDITAL DE CONVOCACAO PARA REUNIAO ORDINARIA DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO DO INSTITUTO DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS - IPGSE

ASSUNTO: APRECIACAO E DELIBERAGCAO SOBRE A ATUALIZACAO DO i
REGULAMENTO PARA CONCESSAO DE DIARIAS, HOSPEDAGENS E DE INDENIZACAO
DE TRANSPORTE

A Diretoria Estatutaria do INSTITUTO DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS - IPGSE, CNP] n°® 18.176.322/0001-51, por meio de seu Diretor
Presidente, no uso das atribuigdes que lhe confere o Estatuto Social, convoca todos os
membros do Conselho de Administragido do IPGSE para participarem da Reunido
Ordinaria, a ser realizada na sede da Instituicdo, situada na Rua 20, n? 135, Quadra 56,
Lote 16, Bairro Jardim Goias, CEP 75.903.320, Rio Verde - Goias, as 18:00 horas do
dia 01 de setembro de 2025, para apreciacio e deliberacio da seguinte pauta:

Item 01: Apreciar e deliberar sobre a proposta de atualiza¢io do Regulamento para
Concessdo de Diarias, Hospedagens e de Indenizacées de Transporte.

Rio Verde (GO), 25 de agosto de 2025.
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INSTITUTO DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS - IPGSE
CNPJ: 18.176.322/0001-51

ATA DE REUNIAO ORDINARIA DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO
DATA: 01/09/2025
ASSUNTO: APRECIACAO E DELIBERACAO SOBRE A ATUALIZACAO DO
REGULAMENTO PARA CONCESSAO DE DIARIAS, HOSPEDAGENS E DE INDENIZACAO
DE TRANSPORTE

Ao primeiro (01) dia do més de setembro de 2025, as 18:00 horas, na sede do Instituto de
Planejamento e Gestdo de Servicos Especializados - IPGSE, sociedade civil sem fins
lucrativos, inscrita no CNPJ n? 18.176.322/0001-51, situada na Rua 20, n° 135, Quadra
56, Lote 16, Bairro Jardim Goias, CEP 75.903.320, Rio Verde, Goids, reuniu-se o Conselho
de Administra¢do do Instituto de Planejamento e Gestio de Servigos Especializados
(IPGSE), em conformidade com as disposi¢des do Estatuto Social Consolidado, para
apreciar e deliberar sobre a proposta de atualizagio do Regulamento para Concessao
de Diarias, Hospedagens e de Indenizacdes de Transporte, com base nos normativos
legais e contratuais que regem a atuagao da entidade enquanto Organizacio Social gestora

de unidades publicas de satide, do Estatuto Social.

O Presidente do Conselho de Administragdo do IPGSE, o Sr. LUIZ EGIDIO GALETTI, CPF
n°781.227.851-72, ap6s constatar a existéncia de quérum, declarou abertos os trabalhos,
verificando a comprovagio das presencas dos membros do Conselho de Administracdo
que assinaram a relacdo de presengas, e solicitando a mim, ROMERO LEAO
GIOVANNETTI, CPF n? 890.972.201-06, para secretariar a reunido, o que prontamente

fiz.

O Presidente registrou a presenca do Diretor Presidente do IPGSE, o St. ALUISIO

PARMEZANI PANCRACIO, que participou sem direito a VOtO% ~
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Em seguida, a Diretoria apresentou a minuta da atualizagio do Regulamento para

Concessao de Diarias, Hospedagens e de Indenizagdes de Transporte, destacando os

principios da

legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,

eficiéncia,

economicidade e interesse publico que norteiam o referido instrumento normativo. Apés

exposicdo do contetdo, objetivos, estrutura e fundamentagio legal do documento, foram

prestados esclarecimentos aos membros do Conselho de Administragio.

Encerrada a fase de debates, passou-se a deliberagdo, sendo o Regulamento para

Concessdo de Didrias, Hospedagens e de Indenizagdes de Transporte aprovado por

unanimidade pelos conselheiros presentes, ficando autorizado

seu

imediato

encaminhamento aos érgdos competentes da Administracdo Piblica, quando necessario,

bem como sua implementagio no 4mbito institucional do IPGSE.

Nada mais havendo a tratar, a reunido foi encerrada, e eu lavrei a presente ata que, lida e

aprovada, vai assinada por mim e pelos demais presentes.

PF:781.277.851-72

ROMERO LEAO VANNETTI

CPF:890.972.201-06
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INSTITUTO DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS - IPGSE

CNPJ: 18.176.322/0001-51

ATA DE REUNIAO ORDINARIA DA CONSELHO DE ADMINISTRACAO
DATA: 01/09/2025
LISTA DE PRESENCA

CPF: 2= . Yho 53& -ob

Assmatura
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Assinatura:
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Assinatura; W //////’774// =</
. Nome: M%b M
CPF: 5511
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Assinatura:

.Nome!K//Z/ é{”/D/‘) Qéélf
7%/ 23395, 2.2

CPF:
Assinatura: é/&&%f

Rua 20 n° 135 — Bairro Jardim Goias — Rio Verde, Estado de Goias
CEP: 75.903-320 - Fone (64) 3050-3275
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Assinatura: WQ@J‘

8. Nome:

CPF:

Assinatura:

9. Nome:

CPF:

Assinatura:

10. Nome:

CPF:

Assinatura:

Rio Verde, 01 de setembro de 2025.

iDIO GALETTI
F:781.277.851-72
PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO - IPGSE
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Rua 20, n° 135 - Bairro Jardim Goias — Rio Verde, Estado de Goigs/
CEP: 75.903-320 - Fone (64) 3050-3275
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INSTITUTO DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS

REGULAMENTO PARA CONCESSAO DE DIARIAS, HOSPEDAGEM E
INDENIZACAO DE TRANSPORTE DO IPGSE

Atualizado em 01/09/2025

O Diretor Presidente do INSTITUTO DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS — IPGSE, no uso de suas atribui¢des, institui o presente
regulamento de concessdo de diarias de viagem, hospedagem e de Indenizag¢do de
Transporte, para seu cumprimento, em toda a organizacido, estendendo, sua aplicagdo as
Unidades Geridas, conforme preceitos estabelecidos a seguir:

Art. 1° - O presente instrumento tem como objetivo regulamentar os procedimentos para
a concessao de diarias, hospedagem e de indenizagdo de transportes, a serem realizados
pelo Instituto de Planejamento e Gestao de Servigos Especializados — IPGSE, com a
utiliza¢do de recursos financeiros proprios, de contrato de gestdo, termos de colaboragdo
e de convénios firmados com entes publicos e privados.

Art. 2° - Ao funcionario ou servidor a disposi¢ido do IPGSE que, a servico,
temporariamente, se deslocar da sede da unidade gestora ou da unidade gerida de sua
lotagdo, serd concedida, desde que em fungdo do objeto do contrato de gestdo, termo de
colaboragdo ou convénio, além do transporte, diaria em valor pecuniario destinado ao
pagamento de despesas com hospedagem e/ou alimentagéo, atendido o seguinte:

L. Entende-se por sede, para os fins deste regulamento, o local onde o
funcionario/servidor tem exercicio habitualmente;

II.  Considera-se como trajeto de deslocamento a servigo, o compreendido entre
a residéncia do funcionéario/servidor ou a sede da unidade de seu exercicio
habitual e o local de destino que ird exercer a atividade objeto desse
deslocamento, nele incluindo os traslados para alimentagdo, repouso e
exercicio das atividades, bem como o retorno a sua sede ou residéncia;

III. O IPGSE disponibilizard o transporte necessario ao deslocamento, por
intermédio dos veiculos de que dispuser ou, alternativa e
complementarmente, mediante o fornecimento de bilhetes de passagem, a
locagdo de meios de transporte ou, ainda, a indenizagdo de transporte;

IV.  Adidria devera ser solicitada, sempre que possivel, com no minimo 05 (cinco)
dias de antecedéncia da data da viagem;

Rua 20, Qd. 56, L. 16, n°® 135, Jardim Goias.
Rio Verde - Goias - CEP: 75903-320
(64) 3051-3599 | contato@ipgse.org.br
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V. A diaria devera ser solicitada ao Departamento de Recursos Humanos, que fw
submetera as respectivas Diretorias para andlise de necessidade do
deslocamento e aceite.

§ 1° - As diérias deverdo ser pagas antecipadamente, exceto nos casos de
emergéncia, quando serdo processadas no decorrer do deslocamento.

§ 2° - Todos os documentos, fluxos e transagdes relativos a concessao e
prestacao de contas de diarias de viagem serdo preenchidos e executados
por meio eletronico pelo Departamento de Recursos Humanos.

Art. 3° - Quando o funcionario/servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12
(doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovagdo de pagamento
de despesas que compreendem este intervalo de tempo, ou por meio de documento legal
emitido pela dire¢do da unidade, serd devida 01 2 (uma diaria e meia) sem pernoite.

Art. 4° - Os valores a serem pagos a titulo de didria sdo aqueles fixados na Tabela I do
Anexo deste Regulamento, observando o seguinte:

I. Quando se tratar do Presidente, membros da Diretoria e Superintendentes, o
valor da diaria podera ser acrescido de 25% (vinte e cinco por cento);

Art. 5° - E vedada a concessdo de diria:

L. Durante o periodo de transito motivado por mudanga e instalagio em nova
sede na qual o funcionario ou servidor a disposi¢do do IPGSE passe a ter
exercicio;

IT.  Nos casos de afastamento a pedido do funcionario ou servidor a disposi¢do
do IPGSE, especialmente para frequentar curso de formagdo, capacitagio,
especializagdo, aperfeigoamento ou seus equivalentes,

ITI.  Quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do cargo ou fungao;

IV.  Quando o IPGSE vier a fornecer alimentagao e hospedagem, mesmo que esse
fornecimento seja efetuado por terceiros e os seus custos forem, direta ou
indiretamente, assumidos pela Organizagao;

Art. 6° - Os procedimentos para a concessdo de diarias atenderdo ao seguinte:

I. Compete ao Departamento de Recursos Humanos conceder diarias;
II.  Nos processos de pagamento de diarias devem constar os documentos
relativos a solicitacao/concessao de diarias devendo esta conter:

Rua 20, Qd. 56, L. 16, n° 135, Jardim Goias.
Rio Verde - Goias - CEP: 75903-320
(64) 3051-3599 | contato@ipgse.org.br
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a) Dados do funcionario ou servidor a disposi¢ao do IPGSE beneficiario
da(s) diaria(s);

b) Indicacdo do trajeto a ser percorrido, com indicagao de data, local e horario
previstos para o deslocamento, incluidos o retorno e a duragio presumivel
do deslocamento.

¢) Quantidade e valor das diarias a serem concedidas;

d) Descricdo sucinta das atividades a serem executadas no deslocamento e,
se for o caso referenciar a identifica¢do e programagao do evento do qual
participard o funcionario ou servidor a disposi¢do do IPGSE, inclusive
inscri¢do quando houver, para participagdo em evento.

Art. 7° - Ao funcionario ou servidor a disposi¢cdo do IPGSE que custear despesas de

transporte quando a realizagdo de servigos externos, em razao das atribui¢des de seu cargo
ou fungdo, sera concedida a indenizagdo de transporte, atendidas as seguintes condigdes:

IL.

II.

A indenizagdo se destina ao ressarcimento de despesas com transporte
custeada pelo funcionario ou servidor a disposi¢ao do IPGSE, por ocasido de
deslocamento autorizado para o exercicio de atividades externas, quando a
administra¢do nao lhe disponibilizar os meios de transporte suficientes para a
realizagdo do trajeto necessario ao desempenho das atividades objeto desse
deslocamento;

Podem ser indenizadas as despesas com transporte comprovadamente
realizadas pelo funcionério ou servidor & disposi¢do do IPGSE, desde que
relacionadas com o trajeto previsto na solicitagdo de didrias previstas neste
regulamento, tais como:

a) Passagens rodovidrias ou de outras modalidades, inclusive transporte
coletivo (onibus, trem, metrd e etc.) de natureza urbana ou metropolitana;
b) Servigos de taxi ou outro meio de transporte, incluindo pedagios,
combustiveis, lubrificantes e outros pequenos gastos relacionados com a
manuten¢do de pneumaticos e reparos elétricos em veiculos préprios do

IPGSE, locados ou do proprio funcionario ou servidor a disposi¢do do
IPGSE.

A indenizagdo deverd ser efetuada em até 05 (cinco) dias tteis, apos a
solicitagdo de indenizagdo pelo funcionario ou servidor ao Departamento
Recursos Humanos.

§ 1° - Os procedimentos para o pagamento da indenizacdo atenderdo ao
seguinte:

Rua 20, Qd. 56, L. 16, n° 135, Jardim Goias.
Rio Verde - Goias - CEP: 75903-320
(64) 3051-3599 | contato@ipgse.org.br
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L. Compete a Departamento Recursos Humanos conceder a indenizagao;

II.  Dos processos devem constar, além das informagdes funcionais do
funcionario ou servidor a disposi¢do do IPGSE, formulario de
solicitagdo/concessao de diarias, hospedagem e de indenizagio de transporte,
bem como a correspondente documentagdo de que se trata art. 6° inciso 11
deste Regulamento.

Art. 8° - Para fins de recebimento, devolugdo ou reembolso de diarias ndo antecipadas, o
funcionario devera apresentar ao setor de Recurso Humanos documentos que comprovem a
realizagdo da atividade e/ou as despesas efetuadas, podendo ser:

- Certificado de participagdo em curso ou evento;
- Fotografias do local em que esteve, com data e hora;
- Notas fiscais, recibos ou comprovantes de pagamento das despesas realizadas;

- Outros documentos idoneos que atestam a execugdo da atividade ou os gastos
correspondestes.

Art. 9° - Este Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura.

Rio Verde — GO, 01 de setembro de 2025.
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AEUIS EZANI PANCRACIO
D OR PRESIDENTE
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L GIDIO GALETTI

PRESIDENTE D9 CONSELHO DE ADMINSTRACAO

Rua 20, Qd. 56, L. 16, n° 135, Jardim Goias.
Rio Verde - Goias - CEP: 75903-320
(64) 3051-3599 | contato@ipgse.org.br
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ANEXO 1

TABELA DE VALORES

€ www.ipgse.org.br [in] [[3(C) ipgse

MODALIDADES E VALORES DAS DIARIAS

ESTADUAL SEM PERNOITE

R$ 100,00
ESTADUAL COM PERNOITE R$ 390,00
INTERESTADUAL SEM PERNOITE R$ 150,00
INTERESTADUAL COM PERNOITE R$ 450,00

Rua 20, Qd. 56, L. 16, n° 135, Jardim Goias.

Rio Verde - Goias - CEP: 75903-320
(64) 3051-3599 | contato@ipgse.org.br




Relatério de Pesquisa: Valores Médios de Diarias /& "%
de Hotéis no Brasil, Goias e Distrito Federal :

Este documento apresenta uma analise dos valores médios de diarias de hotéis no Brasil, no
estado de Goias e no Distrito Federal,

com base em dados atualizados até 2025. As informagoes foram coletadas de fontes oficiais e
portais de referéncia, e estao citadas

no padrao ABNT.

1. Brasil (Visao Nacional)

Levantamento realizado em maio de 2025 indica os seguintes valores médios por categoria de
hotel no Brasil:

- Econdmico: R$ 291,34

- Midscale: R$ 448,94

- Upscale: R$ 610,91

2. Regiao Centro-Oeste

Dados do Forum de Operadores Hoteleiros do Brasil (InNFOHB) apontam que entre janeiro e agosto
de 2024:

- A diaria média no Brasil aumentou 10,6%

- No Centro-Oeste, a elevagao foi de 13,8%

3. Goias (Estado)

Segundo levantamento do portal KAYAK, a média geral de diarias de hotéis em Goias é de R$
353, considerando quarto duplo.

Valores observados por categoria:

- 4 estrelas: R$ 305/noite

- 5 estrelas: R$ 234/noite

4. Distrito Federal (Brasilia)

De acordo com dados da Booking.com:
- Hotéis 3 estrelas: R$ 306/noite

- Hotéis 4 estrelas: R$ 422/noite

- Hotéis 5 estrelas: R$ 684/noite

Resumo Comparativo:

Brasil (econémico): R$ 291,34

Brasil (midscale): R$ 448,94

Brasil (upscale): R$ 610,91

Centro-Oeste: aumento de 13,8% em 2024

Goias: média R$ 353

Distrito Federal: média de R$ 306 a R$ 684 (dependendo da categoria)
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