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PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE COLABORADORES

EDITAL N°. 010/2023 IPGSE - HERSO
ANEXO | QUADRO DE VAGAS

NO

Cargo

Pré-requisitos

Resumo das Atribui¢cdes do Cargo

Jornada/Escala
de Trabalho

Remuneracéo

Base

QTD de
vaga

Imediata

QTD de
vaga

Cadastro
Reserva

01

Assistente
Administrativo |

Ensino Médio ou
cursando o Ultimo ano

Desejavel conhecimento
em informatica.

Elaborar planilhas e relatérios com dados
relevantes do servi¢o/unidade conforme demanda.
Esclarecer davidas de clientes ou colaboradores
sobre o0s procedimentos do servico/unidade.
Providenciar material de expediente; Controlar as
atas das reunibes e monitorar cumprimento das
acOes definidas; Alimentar o sistema; Elaborar os
fluxogramas de documentacdo, visando a correta
comunicacdo e registro das informacdes;
Organizar, distribuir e controlar as coépias de
documentos, mantendo protocolos de entrega.

Escala 44h
semanais

R$ 1.657,13*

00

05

02

Assistente
Administrativo Il

Ensino Médio completo.

Manter arquivo geral das atividades realizadas e
documentos relativos ao servigo/unidade; Realizar
e acompanhar o agendamento de atividades

Escala 44h
semanais

R$ 2.248,96*

00

05
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internas; Entregar e buscar formulérios,
documentos, listas, comunicados, convites e
solicitagBes junto aos demais Servigos da area em
que estiver lotado; Executar digitagdo de
relatorios, formularios e demais documentos

03 Assistente Ensino Superior em Socializar informacgobes necessarias para | Escala 12x60 | R$3.077,53* 01 05
Social Servigo Social, com orientacdo de usuarios e empregados. Atuar em ou 30h
registro profissional conjunto com a equipe multidisciplinar. semanais
regular para o exercicio |[Acompanhar pacientes e familiares a fim de
da profissdo. Experiéncia |esclarecer e auxiliar no enfrentamento e solucéo
de 06 meses. de situacdes conflitivas. Realizar
acompanhamentos especificos a pacientes com
condigdes especiais dentre outras atividades
04 Auxiliar de Ensino Médio Completo. |Auxiliar no recebimento de mercadorias conforme | Escala 12x36 |R$ 1.657,13 * 00 05
Almoxarifado |Desejavel conhecimento |Notas Fiscais; auxiliar nos controles, ou 44h
em informatica basica. armazenamentos, distribuicdes, manutencgédo, zelo semanais
Vaga para o sexo e guarda do estoque.
masculino.
Escala 12x36
05 Auxiliar de Curso de Técnico de Atuar na coleta de sangue e outros materiais ou 44h R$ 3.325,00* 00 05
Coleta Enfermagem, com biolégicos em laboratério clinico. semanais

registro no Conselho
COREN-GO,
Comprovante de
Pagamento. (Obs.:
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Registro dentro do prazo
de validade). Desejavel
Conhecimento em
informatica basica.
Escala 12x36
06 Auxiliar de Ensino Médio Completo. |Garantir a solicitacéo, recebimento, ou 44h R$ 2.012,23* 00 10
Farmécia armazenamento e controle de estoque de semanais
Conhecimento em materiais hospitalares e medicamentos e atender
informatica basica. solicitagdo dos setores; Repor os estoques dos
setores: farmécia central, farméacia satélite;
Armazenar 0s materiais recebidos nos lugares
determinados atentando para data de validade e
instrucbes de  acondicionamento  Separar
medicagdo conforme as prescricdes médicas para
0s pacientes internos;
07 Auxiliar de Possuir Ensino Executar servicos de manutencdo/conservagao Escala 44h R$ 1.775,50* 00 04
Manutencdo |Fundamental Completo. |predial e outras atividades em geral. Executar semanais
servigos de conservacdo dos moveis, mobiliarios
em uso; Realizar leituras de consumo de agua,
luz, gazes medicinais, GLP e outras quando
solicitado.
Escala 12x36
08 Auxiliar de Ensino Fundamental Zelar pela manutencdo da limpeza em toda a ou 44h R$ 1.420,00* 00 10
Servigos Gerais |[Completo area construida do estabelecimento, lavar e secar semanais
pecas do  enxoval hospitalar;  Realizar
desinfeccdo nos materiais de higiene e limpeza
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conforme instrucdes de trabalho; Recolher e
depositar o lixo em local apropriado respeitando
as normas vigentes; Realizar a entrega do enxoval
de acordo com os processos internos acordados;

09 Biomédico Ensino Superior em Atuar em equipes de saulde, nas atividades de | Escala 12x36 |R$ 3.432,62** 02 10
Biomedicina. Registro no |diagndstico laboratorial. ou 44h
conselho de classe. Identificar, classificar e estudar o0s agentes semanais
causadores de enfermidades, possuir formacéo
generalista, humanista, critica e reflexiva, para
atuar em todos os niveis de atencéo a saude, com
base no rigor cientifico e intelectual.
Escala 12x36
10 Enfermeiro Ensino Superior Garantir e prestar a assisténcia de enfermagem ou 44h R$ 4.750,00* 09 15
Completo em aos pacientes internados na unidade sob sua semanais
Enfermagem. Possuir responsabilidade;
Registro no Conselho
Profissional - COREN-
GO Comprovante de
Pagamento. (Obs.:
Registro dentro do prazo
de validade).
11 | Enfermeiroll |Ensino Superior Garantir e prestar a assisténcia de enfermagem Escala 44h R$ 5.592,77* 00 10
Completo em aos pacientes internados na unidade sob sua semanais

Enfermagem. Registro no
Conselho Profissional —
COREN-GO

responsabilidade;




1TIPGSE

Instituto de Planejamento e Gestao de Servigos Fspecializados

Comprovante de
Pagamento. (Obs.:
Registro dentro do prazo
de validade).

12 | Fisioterapeuta |Ensino Superior Auxiliar no tratamento de doencas através da | Escala 12x60 | R$ 3.432,62* 00 05
Completo em execucdo de métodos e técnicas fisioterapéuticas e/ou 30h
Fisioterapia, com registro [com a finalidade de auxiliar na manutencéo das semanais
profissional regular para |funcdes vitais, através da prevencdo e/ou
o exercicio da profissdo. |tratamento das doencas cardiopulmonares,
circulatorias, osteomuscular, neurolégica,
reduzindo assim a chance de possiveis
complicagBes e o tempo de ocupacao do leito.
Ensino Superior Realizar tratamento fonoaudioldégico visando a
13 | Fonoaudiélogo |Completo em prevencdo e reabilitagdo dos usuérios internados; 30horas R$ 3.728,54* 01 05
Fonoaudiologia. Realizar o processo de avaliagdo permanente aos semanais
Desejavel experiéncia na |servicos de atuacdo, propondo medidas que
area hospitalar. visem a melhoria continua na prestacdo de
assisténcia hospitalar humanizada e de qualidade
Registro ativo no ao usuario.
conselho de classe.
Desempenhar  atividades e tarefas de | Escala 12x36
14 |Instrumentador |Possuir Curso em instrumentagdo cirirgica garantindo assim a ou 44h R$ 3.680,10 * 00 05
Cirtrgico Instrumentacao seguranca e qualidade da assisténcia prestada. semanais

Cirurgica. Registro no
Conselho Profissional
COREN-GO
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Comprovante de
Pagamento. (Obs.:
Registro dentro do prazo
de validade).

Zelar pela manutencédo e organizacéo dos jardins

15 Jardineiro Ensino Fundamental do hospital e manter a limpeza externa; Realizar a Escala 44h R$ 1.597,95* 00 03
Completo jardinagem da area interna e externa do hospital. semanais
Dirigir, manobrar veiculos e transportar pessoas,
16 Motorista Ensino Médio Completo. |cargas ou valores. Realizar verificagdes e | Escala 12x36 R$ 2.426,51* 01 05
Maior de 21 anos. manutencdes bésicas do veiculo e utilizando ou 44h
Habilitac&o de condutor, |equipamentos e dispositivos especiais tais como | semanais
e 06 (seis) meses de sinalizacdo sonora e luminosa, software de
experiéncia como navegacao e outros.
motorista.
Curso MOPP,
Emergéncia e Transporte
de Passageiros
atualizados e averbados
na CNH.
17 | Nutricionista |Nivel Superior Completo |Planejar, orientar e acompanhar toda a area de Escala 44h R$ 5.148,94* 00 05
em Nutricdo, possuir producéo e dietoterapia, seguindo os principios da semanais

Registro Profissional
regular para o exercicio
da profissdo e
Experiéncia de 06 (seis)
meses em Nutri¢&o.

nutricdo; Elaborar previsdo de consumo periddico
de géneros alimenticios e materiais de consumo
necessarios para o normal andamento do servico,
requisitando-os quando necessario;

Realizar a triagem nutricional na admissdo do
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paciente; Proceder a orientacdo dietética e
educacédo alimentar para pacientes internados.

Realizar atendimento  psicolégico  visando
18 Psicologo  |[Ensino Superior em minimizar sintomas psicossomaticos e prestar | Escala 44h R$ 3.669,36* 01 05
hospitalar Psicologia, com registro  |acolhimento aos familiares e usuarios. semanais
profissional regular para
o exercicio da profisséo.
Desejavel Especializagao
em Psicologia Hospitalar.
Executar atividades de pintura predial de maneira
19 Pintor Ensino Fundamental preventiva e corretiva. Escala 44h R$ 3.500,00* 00 05
Incompleto. semanais
20 Porteiro Ensino Médio Completo |Controlar o fluxo de pessoas e veiculos | Escala 12x36 | R$ 1.450,00* 00 10
identificando-os e encaminhando-os aos locais ou 44h
desejados. Receber  mercadorias, volumes semanais
diversos e correspondéncias; Observar as
condicbes de seguranca nas dependéncias da
empresa visualizando os ambientes através de
monitores de video visando prevenir ou
detectar situacbes de perigo; Atentar para
posicionamento dos veiculos no estacionamento,
contatar proprietarios dos veiculos
irreqularmente estacionados;
Fazer a ronda na area externa da empresa.
21 | Recepcionista |Ensino Médio Recepcionar os clientes externos e internos do | Escala 12x36 | R$ 1.450,00* 00 10

HERSO; Preencher corretamente o cadastro do

ou 44h




1TIPGSE

Instituto de Planejamento e Gestao de Servigos Fspecializados

cliente no sistema de gestdo assim como,
planilhas e controles; Orientar o cliente e/ou seu
familiar com relagdo as normas do Hospital;
Entregar o Manual de Informag8es do Paciente ao
familiar responsavel pelo cliente no momento da
internacdo; Manter atualizado o controle de leitos;
Controlar, organizar e acompanhar o]
armazenamento e a retirada dos pertences no
guarda-volume; Receber, efetuar e distribuir
ligag@es telefonicas internas e externas realizando
o devido direcionamento conforme o procedimento
em vigor

semanais

22

Recepcionista

Recepcionar os clientes externos e internos do
HERSO; Preencher corretamente o cadastro do
cliente no sistema de gestdo assim como,
planilhas e controles; Orientar o cliente e/ou seu
familiar com relacdo as normas do Hospital;
Entregar o Manual de Informag6es do Paciente ao
familiar responsavel pelo cliente no momento da
internacdo; Manter atualizado o controle de leitos;
Controlar, organizar e  acompanhar o
armazenamento e a retirada dos pertences no
guarda-volume; Receber, efetuar e distribuir
ligag@es telefonicas internas e externas realizando
o devido direcionamento conforme o procedimento
em vigor

44h semanais

R$ 1.780,00*

00

10
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Curso Técnico em
23 | Tecnicoem |Enfermagem. Registro no [Desenvolver atividades auxiliares e técnicas nos | .10 19436
Enfermagem |Conselho — COREN- GO [servi¢cos de enfermagem, através de participacdes
Comprovante de e programas que visem a preservacio, ou 44h R$ 3.325,00* 00 30
Pagamento. (Registro |manutencdo, recuperacdo e elevagdo de bom semanais
dentro do prazo de [nivel de saude da coletividade, bem como
validade). atividades de apoio ou tratamento médico e
cirdrgico sob superviséo do enfermeiro.
Curso de Técnico em
24 Técnico em Gesso Hospitalar. Prestar cuidados aos usuarios sob sua
Gesso Desejavel experiéncia na [responsabilidade de acordo com o plano de
Area Assistencial. assisténcia, atendendo as necessidades de | Escala44h R$ 3.570,00* 00 05
higiene, conforto e seguranca dos mesmos. semanais
Ensino Médio Completo.
25 Técnicoem  |Cursos Especificos na Avaliar e dimensionar locais para instalacdo de
Refrigeracdo |area. equipamentos de refrigeracdo, calefacdo e ar-
condicionado. Especificar materiais e acessorios e
instalar  equipamentos de refrigeracdo e | Escala44h R$3.500,00* 01 02
ventilagdo. Instalar ramais de dutos, montar semanais

tubulacdes de refrigeracdo, aplicar vacuo em
sistemas de refrigeracdo. Carregar sistemas de
refrigeracdo com fluido refrigerante. Realizar
testes nos sistemas de refrigeracdo; Calcular a
carga térmica; Avaliar o ambiente/local de
instalacdo, dimensionar o ambiente/local da
instalacdo, identificar fontes de calor, elaborar
relatérios com dados do local de instalacao,
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especificar a capacidade do equipamento de
ventilagdo ou refrigeracao.

Graduacdo em Terapia

26 Terapeuta Ocupacional, com Atender usuérios para prevengdo, habilitagdo e Escala 30h R$ 3.195,89* 01 05
Ocupacional  |registro profissional reabilitagdo utilizando protocolos e procedimentos semanais
regular para o exercicio  |especificos de terapia ocupacional, realizando
da profiss&o. diagnosticos especificos, analisando condigbes

dos usuarios para orienta-los e familiares.

* Remuneracdo base: serd acrescida de insalubridade e demais verbas referentes ao cargo/setor/turno

*Remuneracdo base: serd acrescida de insalubridade de acordo com cargo




