
 

 

ANEXO I – ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS 

EDITAL Nº 004/2025 - IPGSE 

POLICLÍNICA ESTADUAL DA REGIÃO SUDOESTE – QURINÓPOLIS 

EMERGENCIAL 

Nº CARGO RESUMO DAS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS 

01 ALMOXARIFE Atuar na entrega, recepção e controle de estoque, garantindo a reposição antecipada de materiais. Fornecer EPIs e insumos, conferir notas 

fiscais e acompanhar descarregamentos. Registrar saídas e assegurar a correta gestão dos materiais. 

02 ASSISTENTE DE 

ALMOXARIFE 

Atuar como apoio no controle de estoque. Fornecer EPIs e insumos, conferir notas fiscais e acompanhar descarregamentos. Registrar saídas e 

assegurar a correta gestão dos materiais. 

03  

ASSISTENTE DE 

FARMÁCIA 

Realizar tarefas na farmácia da Policlínica, estocando produtos já preparados para dar assistência ao farmacêutico. Etiquetar remédios, produtos 

e outros. Armazenar os produtos. Zelar pela limpeza das prateleiras, balcões e outras áreas de trabalho. Limpar frascos, caixas, carrinhos e 

manter os medicamentos organizados, efetuar atendimento verificando receitas, embrulhando e entregando os produtos. Registrar os produtos 

fornecidos, para possibilitar os controles financeiros e estocagem. Auxiliar no recebimento dos materiais, controlar entrada e saída de 

medicamentos. 

04 

 

 

ASSISTENTE SOCIAL 

Planejar soluções, organizar e intervir em questões relacionadas à saúde e manifestações sociais do paciente, para elaboração, implementação 

e monitoramento do Serviço Social, participar nas ações de Saúde Ocupacional; realizar acompanhamento psicossocial de pacientes; prestar 

serviços sociais orientando pacientes; formular pareceres técnicos, rotinas e procedimentos; elaborar e avaliar programas, projetos e planos 

sociais em diferentes áreas de atuação profissional; coletar, organizar, compilar, tabular e difundir dados; desempenhar atividades 

administrativas e assistenciais. 

05  

AUXILIAR DE 

MANUTENÇÃO 

Realiza reparos e manutenções corretivas, incluindo conserto de vazamentos, troca de lâmpadas e ajustes em sistemas de climatização. 

Inspeciona periodicamente as instalações para identificar problemas e garantir conformidade com normas de segurança. Auxilia em reformas, 

instalação de equipamentos e infraestrutura. Armazena e organiza ferramentas, mantém a limpeza das áreas de trabalho e segue rigorosamente 

as normas de segurança e saúde ocupacional, utilizando EPIs adequados. Contribui para a manutenção do ambiente seguro e funcional, 

garantindo o bom funcionamento das instalações. 



 

 

Nº CARGO RESUMO DAS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS 

06 AUXILIAR DE SERVIÇOS 

GERAIS 

Realizar a limpeza de áreas internas e externas da unidade, como salas, banheiros, corredores, janelas e áreas comuns. Coletar e descartar o 

lixo de acordo com as normas de separação e reciclagem, assegurando que o ambiente esteja livre de resíduos. Seguir normas de segurança e 

higiene, utilizando Equipamentos de Proteção Individual (EPIs) quando necessário e realizar demais atividades inerentes ao emprego. 

07 BIOMÉDICO (A) Realizar e interpretar exames laboratoriais, como análises de sangue, urina e outros fluidos corporais, contribuindo para o diagnóstico de 

doenças. Assegurar a qualidade e a eficiência nos processos de atendimento e diagnóstico e demais atividades referentes ao cargo. 

08  

COPEIRO (A) 

Servir refeições para os pacientes ou colaboradores, garantindo que sejam apresentadas de forma adequada. Manter a área de serviço 

organizada e limpa. Ajudar no controle do estoque de alimentos e bebidas, informando quando é necessário repor itens. Auxiliar na recepção e 

armazenamento de mercadorias e suprimentos e demais atividades referentes ao cargo. 

09  

FISIOTERAPEUTA 

Avaliação, diagnóstico cinético funcional, elaborar e Atuar em programas de Reabilitação, atuar em tratamentos e prevenção de doenças e 

lesões decorrentes de fraturas ou má-formação, acompanhar uso dos equipamentos auxiliares e encaminhamento quando necessário das 

indicações e concessão de órtese, prótese; desenvolver programas de prevenção, promoção de saúde e qualidade de vida, ginástica laboral e 

demais atividades relacionadas ao cargo. 

10  

JARDINEIRO (A) 

Realizar a poda de plantas e arbustos para promover o crescimento saudável e a estética do jardim. Controlar ervas daninhas e pragas, 

aplicando pesticidas e herbicidas quando necessário. Manter a limpeza e organização do espaço, removendo folhas secas, galhos e detritos. 

Organizar ferramentas e equipamentos de jardinagem, garantindo que estejam em boas condições de uso e demais atividades relacionadas ao 

cargo. 

11  

MAQUEIRO 

Transportar pacientes dentro da unidade, de forma responsável, e atendendo os devidos cuidados e orientações dos médicos e Enfermeiros, 

realizar acolhimento dos pacientes, no hall de entrada e ambulâncias, em casos de grande volume de pacientes, prestar orientação sobre o 

atendimento aos pacientes sempre que for solicitado. 

12  

NUTRICIONISTA 

Presta assistência nutricional, realiza diagnóstico dietético e elabora planos de cuidados alimentares. Coleta dados antropométricos, solicita e 

interpreta exames laboratoriais, calcula gasto energético e prescreve dietas, complementos e suplementos. Registra evolução nutricional, orienta 

familiares e acompanha a adesão ao plano alimentar. Utiliza recursos de informática e executa outras atividades compatíveis com a função.  



 

 

Nº CARGO RESUMO DAS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS 

13 PINTOR Limpar, lixar e preparar superfícies para receber a pintura, garantindo que estejam livres de sujeira, poeira e imperfeições. Aplicar tinta em 

paredes, tetos, janelas, portas e outras superfícies utilizando pincéis ou rolos. Realizar acabamentos, como texturas ou padrões, conforme 

solicitado. Manter e repintar áreas que já foram pintadas, conforme necessário, para conservar a aparência da unidade. Usar Equipamentos de 

Proteção Individual (EPIs), como luvas, máscaras e óculos de proteção, para garantir a segurança durante o trabalho e demais atividades 

relacionadas ao cargo. 

14  

PORTEIRO 

Receber pacientes, visitantes e funcionários, direcionando-os aos locais corretos. Registrar a entrada e saída de visitantes e prestadores de 

serviços, garantindo o controle de acesso. Monitorar a entrada e saída de pessoas, assegurando que apenas indivíduos autorizados tenham 

acesso à unidade. Manter a ordem e a segurança na entrada e nas áreas comuns da unidade, reportando qualquer situação suspeita ou 

irregularidades à equipe de segurança e direção administrativa e demais atividades referentes ao cargo. 

15  

RECEPCIONISTA 

Contribuir para um atendimento mais fluído, recepcionando os pacientes da melhor forma e fornecendo informações precisas, este profissional 

será fundamental para oferecer uma boa hospitalidade. Irá sempre recepcionar o paciente, mostrando atenção, e ouvir atentamente seus 

questionamentos. Explicar como o processo da clínica funciona e se colocar à disposição para tirar qualquer dúvida é uma ótima maneira de 

garantir um bom atendimento. 

Vagas para a Policlínica Estadual da Região Sudoeste – Quirinópolis – Quirinópolis/GO 
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